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DIDZIASALIO VAIKU GLOBOS IR SOCIALINES PARAMOS SEIMAI CENTRO
FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES

1. Didziasalio vaiky globos ir socialinés paramos Seimai centro (toliau—Centro)
finansininko pareigybés grupé —I11 (specialistai).
2. Pareigybés lygis -B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti buhalterinj ar ekonominj i$silavinima, pageidautina ir darbo patirtj biudzetinése
Istaigose;

3.2.privalo mokéti valstybing lietuviy kalbg, mokéti dirbti kompiuteriu (jstaigoje
naudojamomis finansinés apskaitos programomis), naujomis ry$iy ir kitomis organizacinés
technikos priemonémis, iSmanyti raStvedybos pagrindus;

3.3.turi isklausyti ir zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos bei civilinés
saugos reikalavimus;

3.4.mokéti naudotis informacinémis technologijomis bei jy programomis (Internet
Explorer, Microsoft Word, Microsoft Excel programomis);

3.5. gebéti praktiniame darbe taikyti finansing apskaitg reglamentuojancius teisés aktus,
vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS).

3.6. mokéti dirbti su VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine
sistema (toliau - VSAKIS).

3.7. turi buti neteistas uz nusikaltimus Zmogaus seksualinio apsisprendimo laisvei ir
nelieCiamumui, uZz vaiko iSnaudojima pornografijai, pelnymasi i§ vaiko prostitucijos, vaiko
jtraukimg ] prostitucijg ar disponavimg pornografinio turinio dalykais, kuriuose vaizduojamas
vaikas arba asmuo pateikiamas kaip vaikas, vaiko pirkima arba pardavima, taip pat uz kitus
tyCinius sunkius ar labai sunkius nusikaltimus ar uz analogiskas veikas, numatytas kity valstybiy
baudZiamuosiuose jstatymuose, neatsizvelgiant | tai, ar teistumas yra iSnykes ar panaikintas

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas, einantis finansininko pareigas, vykdo $ias funkcijas:

4.1. tvarkofinansing apskaita pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos
Jstatyma ir kitus teisés aktus, nuolat seka jy pakeitimus, papildymus, naujy teisés akty priémima;

4.2. teikia finansinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas pagal pareikalavima —
apskaitos dokumentus ir registrus Centro direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams,
mokesciy administratoriams, valstybés ir savivaldybés institucijoms;



4.3. teikia Centro direktoriui pasitilymus dél apskaitos politikos, saskaity plano,
apskaitos registry parinkimo atsizvelgdamas j konkrecias salygas, apskaitg reglamentuojanciy teisés
akty nuostatas.

4.4. vykdo iSanksting ir einamgja finansy kontrole, remdamasis pateiktais
dokumentais;

4.5. atlieka funkcijas susijusias su apskaitos tvarkymu:

4.5.1. priima pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamumg tikinei operacijai ar kiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

4.5.2. tikrina, ar pateikti visi tkinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar
pateikti dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

4.5.3. registruoja apskaitoje iikines operacijas ir Gikinius jvykius;

4.5.4. rengia mokéjimo paraiskas savivaldybés izdui;

4.5.5. vykdo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio valiuta
banke (elektroningje banko sistemoje);

4.5.6. skai¢iuoja ir perveda mokescius ir rinkliavas ] valstybinj ir vietos biudZetus,
draudimo jmokas jvalstybinius nebiudzetinius socialinius fondus, darbuotojy darbo uzmokest;,
atlieka mokéjimus i bankus, kitus mokéjimus;

4.5.7. vykdo Bendruomeniniy vaiky globos namy islaidy kontrole;

4.5.8. uztikrina teisingy inventorizacijos rezultaty jtraukima j apskaita,

4.5.9. atlieka kitas Centro direktoriaus pavestas funkcijas, susijusias su apskaitos
tvarkymu.

4.6. atlieka funkcijas, susijusias su ataskaity parengimu:

4.6.1. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis i VSAKIS ir atlieka subjekty
tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS.

4.6.2. rengia finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius ir kitas ataskaitas,
kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais ir jas pasiraSius Centro direktoriui, teikia
asignavimy valdytojams nustatyta tvarka ir terminais;

4.6.3. rengia ir teikia pasiraSyti ir (arba) tvirtinti Centro direktoriui, mokéjimo
paraiskas ir banko mokéjimy nurodymus;

4.6.4. rengia Centro mokesc¢iy, socialinio draudimo jmoky deklaracijas, praneSimus,
pazymas ar kitus dokumentus ir teikia mokesciy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

4.7. Uztikrina finansiniy -tikiniy operacijy teisétumo, 1éSy naudojimo jstatymy
nustatyta tvarka ir tinkamo dokumenty jforminimo kontrolg;

4.8. informuoja Centro direktoriy apie atskleistus neteisétus Centro darbuotojy
veiksmus (IéSy naudojima ne pagal paskirt], neteisétg turto valdyma, naudojimg ir disponavima juo
ir kt.);

4.9. organizuoja savo darbg taip, kad buty vykdomi Sie reikalavimai:

4.9.1. apskaitomos visos piniginés léSos, trumpalaikis ir ilgalaikisturtas bei finansinés
apskaitos dokumentuose laiku fiksuojamos operacijos, susijusios su lésy cirkuliacija;

4.9.2. 1éSos naudojamos tikslingai pagal biudZeto asignavimo straipsnius;

4.9.3. teisingai apskaiciuotas ir laiku pervestas darbo uzmokestis, fiziniy asmeny
pajamy mokestis ir kitos imokos j biudzeta, valstybinio socialinio draudimo jmokos;

4.9.4. tinkamai saugomi buhalterinés apskaitos dokumentai iki jy atidavimo j archyva.

4.10. vykdo vidaus kontrole pagal Centro direktoriaus pavestas funkcijas.

4.11. susipazjsta su dokumentais pagal kuriuos priimamos ir iSduodamos materialinés
vertybés, prekes, jsakymais, dél darbuotojy atlyginimy bei premijy, vizuoja, rengia apskaitos
dokumenty, sutarCiy, samaty, pazymy, ataskaity ir kity dokumenty projektus, pasiraso kaip Siy
dokumenty rengéjas, susipazjsta su dokumentais, pateiktais vykdymui ar ziniai per dokumenty
valdymo sistema;



4.12. Centro naudojamoje dokumenty valdymo sistemoje Kontora (toliau — Kontora)
susipazjsta su jam vizuotais direktoriaus jsakymais, jsakymais patvirtintomis tvarkomis,
taisyklémis, veikly aprasais ir kitais dokumentais, kurie Kontoroje nukreipti jam susipazinimui,
vykdymui;

4.13. be Siuose punktuose iSvardyty pareigy, vykdo ir kitus teisétus Centro
direktoriaus nurodymus, susijusiais su atliekamomis pareigomis.

Sis pareigybés apra§ymas perzifirimas ne reiau kaip karta per metus ir, esant poreikiui,
atnaujinamas.

Susipazinau ir sutinku:

(parasas) (data) (vardas, pavarde)




