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DIDZIASALIO VAIKY GLOBOS IR SOCIALINES PARAMOS $EIMAI CENTRO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

I Didziasalio vaiky globos ir soctalings paramos dcimai centro (toliau-Centro) dkvedzio
pareigybés grupé— IV (kvalifikuoti darbuotojai).
2, Pareigyheés lygis -C.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias parcigas, turi atitikti diuos specialius reikalavimus;

3.1. tureti ne maZesnj kaip vidurinj i$silavinima ir (ar) 1zyta profesing kvalifikacija;

3.2. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Darbo kodeksu, gerai Zinoti
Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojanéius materialinio turto apripinimag, darbo, civilings ir pricigaisrinés saugos retkalavimus;

3.3, moket: dirbti kompiuteriu ,MS Office" programiniu paketu:

3.4. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles:

3.5, bt parcigingam, darbs¢iam, mokéti bendrauti:

3.6. privalo Zinoti:

3.6.1. reikalingy medziagy ir inventoriaus atsargy sudarymo normatyvus, jy sunaudojimo ir
SUradymo normas;

3.6.2. pirkimo-pardavimao sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo blidus;

3.6.3. sandelio dkio darbo organizavima: medZiagy sandéliavima ir jy apsauga;

3.6.4. pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, priczifiros, remonto ir profilaktikos atlikimao

tvarka;

3.6.5. materialinés atsakomybés pagrindus;

3.6.6, inventoriaus apskaity ir priezitira.

LI SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vykdo Centro Gikine, lechning ir materialing apripinimo veikla:

4.2. sudaro patikéty materialiniy vertybiy saragus ir privalo zinot kam Jos priskirtos ir kur jos
yra;

4.3, prizitri ir uztikrina patalpy eksploatavimg pagal priesgaisrinés saugos ir higienos normy
reikalavimus;

4.4. siekiant uztikrinti saugias ir sveikas darbo bei gyvenimo salypas, stebi apéildvmo,
apivietimo, ventiliacijos, kanalizacijos ir kity sistemy tvarkinguma, jy techninj stovi, operatyvial organizuoti
Jy gedimy pasalinima;

4.5. organizuoja veiksmus, susijusius su Centro pastaty. patalpy. aplinkos, kito materialiojo
turto naudojimu, priezitira, apskaita, valdymu ir apsauga, darbuotojy aprapinimu darbo priemonémis;

4.6_ teikia Centro divek toring eifilsimmre AA1 swbn <14 A



4.7. tvarko patikéty materialiniy vertybiy apskaita, uztikrina jy sauguma ir dalyvauja
atlickamose metinése jy inventorizacijose;

4.8. organizuoja jvairius darbo, buitinés i kitos technikos, Centro patalpy priezitrg ir remonto
darbus;

4.9. uztikrina Centro teritorijos ir pagalbiniy patalpy (garazy, sandéliy, ir kt.) vara ir tvarka:

4.10. organizuoja pripaZinto nereikalingu arba netinkamu ( negalimu) naudoti turto nurasyma,
likvidavima, jo panaudojim a:

4.11. atsako uz Centre esandio inventoriaus ir materialiniy vertybiy sauguma bei teisinga
eksploatavima, materialiniy vertybiy trikuma;

4.12. yra materialiai atsakingas uz gyvenamuosius pastatus, infrastruktiiros ir kitus statinius.
kitas maginas ir jrenginius, baldus ir biuro irangg, biologinj turta ir kity ilgalaikj bei trumpalaik turta bei
ikinj inventoriy esantj eksploatacijoje ir atsargas perduotas naudoti:

4.13. esant reikalui, laiku ir teisingai pildo buhalterinius dokumentus:

4.14. rupinasi Centrui priklausangio transporto naudojimo tvarka;

4.15. supaZindina darbuotojus su darbo, gaisrinés saugos instrukeijomis ir kontroliuoja Ju
laikymasi;

4.16. rengia siuné¢iamuosius radtus susijusius su savo pareigine veikla:

4.17. susidarius patalpose avarijos gresmei, jvykus stichinei nelaimei ar gaisro atvejais
organizuoja darbuotojy ir gyvenlojy evakavima | saugia vietg;

4.18. dalyvauja mokymuose, seminaruose;

4.19. Centro naudojamoje dokumenty valdymo sistemoje  Kontora (toliau — Kontora)
susipaZista su jam vizuotais direktoriaus jsakymais, jsakymais patvirtintomis tvarkomis, taisyklémis, veikly
apradais ir kitais dokumentais, kurie Kontoroje nukreipti jam susipazinimui, vykdymui:

4.20. pagal pareigvbei priskirtg kompetencijg vykdo kitus. vienkartinio poblidZio, Centro
direktoriaus pavestus darbus, kurie nepriestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams bej asmeniskai atsako
uZ pavesty darby atlikimg jstatymy numatyta tvarka,

Sis parcigybés aprafymas perzitirimas ne rediay kaip karta per metus ir, esant poreikiui,
atnaujinamas.

SusipaZinau ir sutinku:

(parasas) (data) (vardas, pavarde)




